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Als führendes Unternehmen in der Stanz- und Umformautomatisierung suchen wir zur Verstärkung unseres Teams, 
vorzugsweise in Vollzeit, zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine/n 
 

Kfm. Mitarbeiter (w/m/d) im Innendienst 
 
  
Ihre Aufgaben: 
 
        
       ●  Auftragsabwicklung im ERP System. 
       ●  Einkauf / Disposition von Materialien. 
       ●  Arbeitsvorbereitung im ERP System. 
       ●  Reparatur- und Reklamationsabwicklungen im ERP System. 
       ●  Administrative Büro- und Verwaltungstätigkeiten. 
       ●  Telefonzentrale (Vertretungsweise). 
       ●  Unterstützende Tätigkeiten im Versand (Vertretungsweise). 
 
 
Ihr Profil: 
 
       ●  Abgeschlossene Ausbildung  als Industriekaufmann-frau oder Kaufmann-/frau für Büromanagement. 
       ●  Auch engagierte  Berufsanfänger oder Wiedereinsteiger mit kaufmännischer Ausbildung 
           haben die Möglichkeit, sich bei uns einzubringen. 
       ●  Idealerweise Kenntnisse von SAP R3. 
       ●  Kundenorientiertes Denken und Handeln. 
       ●  Kenntnisse der gängigen Office Anwendungen. 
       ●  Korrespondenz in Deutsch- und Englisch (Wort und Schrift). 
       ●  Systematische, sorgfältige und selbständige Arbeitsweise. 
 
 
Unser Angebot: 
 
Wir bieten Ihnen ein interessantes Aufgabengebiet in einem innovativen Umfeld. Die abwechslungsreichen 
Tätigkeiten erlauben vielfältige thematische und persönliche Weiterentwicklungsmöglichkeiten. Wenn Sie eigene 
Verantwortung übernehmen wollen und Ihre Kompetenz in Effektivitätssteigerung umsetzen möchten, sowie direkte 
und kurze Entscheidungswege in einem mittelständischen Unternehmen schätzen, dann sind sie bei TRsystems an 
der richtigen Adresse. 
 
 
Haben wir Ihr Interesse geweckt ? Wir freuen uns auf Ihre aussagefähigen Bewerbungsunterlagen,  
gerne auch per E-Mail unter bewerbungen@unidor.info , Kennwort: Kfm. Mitarbeiter (w/m/d) 
 
 
 
 


